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1. Hva er klart språk?



Hva er klart språk?
Klart språk, eller klarspråk, handler om at tekstene vi skriver skal være enkle for leseren å 
forstå og bruke.

En tekst er klar når leserne:

• Finner det de trenger

• Forstår det de finner

• Bruker det de finner til å gjøre det de skal

6. april 2021



Finn ut mer om klart språk på Innsida



1. Hva er universell 
utforming?



Hva er universell utforming?

6. april 2021

Definisjon: «Med universell utforming menes 
utforming eller tilrettelegging av hovedløsningen
i de fysiske forholdene, herunder informasjons-

og kommunikasjonsteknologi (IKT), slik at 
virksomhetens alminnelige funksjon kan 

benyttes av flest mulig.»

Likestillings- og diskrimineringslova (Lovdata.no)

>> Enkelt forklart: Innholdet i nettløsningen skal være tilgjengelig for alle

https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2017-06-16-51/


Finn ut mer om universell utforming av nettinnhold



2. Kom i gang med 
Episerver



EPiServer
• Verdens hurtigst voksende CMS-løsning

• Over 30 partnere i Norge

• 715 partnere og over 20.000 nettsteder i verden

• Brukes daglig av over 130.000 nettredaktører

• Godt innarbeidet løsning for offentlig sektor



Regjeringen
Domstol-

administrasjonen

Vestfold og Telemark 
fylkeskommune Sjøfartsdirektoratet Utenriksdepartement

et Norway.info

Stortinget Skatteetaten

Drammen kommune



Global meny

Global-menyen i toppen gir tilgang
til alle deler av løsningen



Verktøylinjer og felter

Navigasjonsfelt
Ressursfelt 
(bibliotek)

Status- og action-meny



Navigasjonsfeltet (menytreet)



Ressursfeltet (bibliotek)



Status- og action-meny

Verktøylinjen gir følgende statusinformasjon for innholdet:

Action-meny:



3. Eksempler på sidetyper



Vi har tre viktige sidetyper 
1. Transportside 

2. Artikkelside

3. Nyhetsartikkel

6. april 2021

Merk:
• Når man oppretter en ny side, MÅ du definere en sidetype. Ellers kan både utformingen bli feil, og 

viktig funksjonalitet mangle. Som redaktør må du derfor kjennet til de tre viktigste sidetypene
• Det finnes varianter av hovedsidetypene, eksempelvis Artikkel uten innholdsmeny

• Disse variantene har noen andre egenskaper, og er valgfrie å bruke. Det viktigste er å forstå og 
kunne bruke de tre hovedsidetypene, før man prøver seg på andre sidetyper 

• Hovednettsted og skolenettsider deler de samme sidetypene
• Skolesider er merket «skole»



Eksempel transportside – vtfk.no



Eksempel transportside - skoleside



Eksempel artikkelside



Eksempel nyhetsartikkel - standard



Eksempel nyhetsartikkel - panorama



4. Hjelp og støtte



Ressursside på Innsida

>> For deg som nettredaktør<<

Her finner du:
• Viktige meldinger
• Videoveiledninger og brukermanualer 
• Retningslinjer
• Hjelp til klart språk og universell utforming
• Spørsmål og svar-del

Se også Teams-gruppen Nettsider VTFK

https://vtfk.sharepoint.com/sites/innsida-stottefunksjoner/sitepages/nettredaktoervtfk-kom.aspx
https://teams.microsoft.com/_#/conversations/Generelt?threadId=19:76714047243c43c1a937b90bb1c7924e@thread.tacv2&ctx=channel&context=Video&rootfolder=%252Fsites%252FADM-Kommunikasjon%252FDelte%2520dokumenter%252FGeneral%252FKonsept%2520for%2520internkommunikasjon%2520rundt%2520korona%252FVideo


5. Funksjonalitet for 
redaktører



Opprette sider

Navigasjonsstrukturen bygges 
opp i Episervers sidestruktur:

1. Klikk på hamburgermenyen  Ny side

2. Redaksjonell side - benyttes til alt redaksjonelt 
innhold



Teksteditor og innholdsmenyer

• Artikkelsidene er i stor grad bygget 
opp av innholdsmenyer som følger 
nedover på venstre side ved 
scrolling

• Disse menyene tar over for de mer 
tradisjonelle venstremenyene, og 
genereres automatisk ut i fra 
hvordan teksten på siden 
formatteres (seksjonsoverskrift)



Seksjonsoverskrifter

Punktene i menyen opprettes automatisk ut i fra teksten i sidens 
innhold som markeres som Seksjonsoverskrift:



Trekkspillmeny
• Skal man presentere korte tekster om ulike emner tilknyttet siden kan «trekkspillmenyer» 

være verdt å benytte 
• Informasjonsteksten vises ikke før den besøkende klikker på punktet. Først da ekspanderer 

teksten og vises på siden
• Teksten skrives på vanlig måte i hovedtekstfeltet i editoren, og punktene som skal være 

ekspanderende formatteres som Trekkspillmeny-tittel



Bildegalleri

• Løsningen støtter bildegalleri. Bildet må først lastes opp til mediearkiv
• Grunnregelen er at dersom det settes inn mer ett – 1 – bilde under en seksjonsoverskrift, så 

forvandles automatisk til bildegalleri-visning 
• Ved klikk på et bilde,  åpnes det i stort format, med forrige/neste-funksjonalitet



Lenker og knapper
• I løsningen ligger det muligheter for å lage til knapper direkte i 

brødteksten på undersidene
• På samme måte som med seksjonsoverskrifter og trekkspillmeny, 

gjøres dette enkelt ved å velge fra Stiler-nedtrekkslisten i 
editoren:

Slik gjør du:
1. Skriv inn ønsket tekst i editoren
2. Marker teksten, og lag lenke
3. Bruk Stiler-nedtrekkslisten og 
marker som knapp 



Tabeller

• Tabell lages på vanlig måte i Episerver
• I stilmenyen i editoren kan man slå på ulike valg:

• Kanter – legg til streker i tabellen
• Striper – annenhver rad får ulik farge
• Musover – den raden musepekeren berører markeres

• Med f.eks. kanter og striper valgt, vil tabellen over se slik ut:

UU-krav til tabeller:
1. Tabelltittel

 Tabellegenskaper
2. Kolonneoverskrifter eller 

radoverskrifter
 Cellegenskaper



https://www.vtfk.no/episerver/cms

Tilgang: Benytt ditt vanlige brukernavn (ikke e-post) og passord
Alternativt: Brukernavn: kurs01  (01-15). Passord: kurs01 (01-15)

https://www.vtfk.no/episerver/cms


vtfk.no

Slutt
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